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1 Planlegning for neste periode

Nir man har varet igennem en periode (et 4r) med kunder, opgaver og tidsregistrering, sa er det
muligt at overfore registreret tid til planlegning.
Masseplanlegningen sker fra ClientView. Den tager udgangspunkt i reelle tidsregistreringer i aret

der er gaet og kopierer dem over til planlegningen for dret der kommer.

1.1 Masseplanlegning — punkt for punkt

1.1.1 Ga til klientlisten i ClientView
Marker en rakke kunder. Hojreklik og vaelg: Masseopdatering af opgaver/regnskabsar/roller”

Masseopdatering af stamdata »
Masseopdatering af opgaver/regnskabsar/roller » k
Udskrivning af etiketter »
Kategorier »
WD eI eI ITaUNNTU DY FamTrEOmTTNrersen

1.1.2 Vzlg periode, der skal planlegges for

1. Hvad vil du foretage? 2. Overfor tid til planlaegning For at kunne planlaegge for en
— e periode, sa skal regnskabsar og
Jeg vil... I \Welg petiode | & opgaver vaere oprettet.

Startdato: 01-03-2021, Slutdato: 31-08-2021 Opret derfor frst regnskabsiret
..slet opgave A og tilharende opgaver!

..vaelg ny medarbejder til opgaven
..vaelg ny opgaveansvarlig

..angiv seneste slutdato

..angiv startdato

..angiv status

aktivers/deaktivers kantrollnunkt

‘ "
l l ..overfgr tid til planlaegning m
J

|1 ..tilfgy ny rolle
OBS!

For at fa lov at planlegge for naste ar, sa skal kundernes naste regnskabsér og opgaver vare
oprettet. Det kan forinden gores med en masse-rulning.

1.1.3 ZEndre planlegningsperiode

Den planlegningsperiode, der som udgangspunkt foreslas kan xndres efter behov.
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Overfgr tid til planlaegning i ClientTime

Angiv dato for planlaegning i ClientTime:

Startdato [ 01-03-2021 ]

Slutdato ’31 -08-2021 ]

Overskriv allerede planiagte tider  [J

For at kunne planlaegge for en periode, sa skal
A regnskabsar og opgaver vasre oprettet.

Opret derfor forst regnskabsaret og tilhgrende

opgaver!

oK | ] Aforyd

[
OBS!
Hvis man satter flueben i ”Overskriv allerede planlagte tider”, sa vil allerede planlagte tider blive
nulstillet. Ingen flueben betyder dermed at man planlaegger og tilfojer til allerede planlagte tider.

1.1.4 Klik pa ’Ker’ for at udfere planlagningen
I I

_ Total: 1 Ignoreret: 0 Fejl: 0

1.1.5 Resultatet af planlegningskerslen kan afleses i masseopdateringen.

Masseopdatering af opgaver/regnskabsar/roller

| Valgt [ Kl I Status I avn l Kommentar i
15:41:100 CK Nolters Kluwer Danmark A/S
] 15:41:12. [ oK ieﬁas ASS [ Ikke al planleegning kunne udfares - en eller flere opgaver mangler for pJ b
15:41:137 OK 1ans Hansen Ikke al planlzegning kunne udfores - en eller flere opgaver mangler for péri...
»
15:41:130 Fejl 2020 Regnskabsar og opgaver er ikke oprettet
15:41:13 Fejl est A/S Client is Not timetracked

I eksemplet ovenfor er der fire kunder, hvor planlegningen er udfert OK.

Tre af dem godt nok med den kommentar al ikke al planlaegning er overfort — typisk, hvis der er
udfort opgaver pa ar 1, som ikke skal udfores i ar 2.

En kunde, hvor regnskabsar og opgaver ikke er oprettet

En kunde, som slet ikke er tidsregistrerbar.
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1.1.6 Aflaes planlegningen pa opgaven

Registrerede timer fra 2020 er nu overfort til estimerede timer 1 2021.

Vestas A/S (1003) @ n
stamdata_| Virksomhed | Roller m Materiale | Axtiviteter | Korrespond. |  Aftaler | Digital signatur| Dokumenter |

01-01-2021 - 31-12-2021 - % Rediger opgave

Opgave Opgaveansvarlig Startdato Siutdato Medarbejder Afsluttet

Estimeret (h) Fardig (h) Altiv
» Revision HH - Helle Helly Hansen 02-03-2022 o8 0
»  Amsafsiutning HH - Helle Helly Hansen 20-04-2022 [} (]
» PEP kontrol HH - Helle Helly Hansen o 0
- >

1.1.7 Aflaes planlaegningen i ClientTime planlegning

De 7 timers planlegning pa Vestas A/S, Revision er planlagt for november 2021.

Planizegning R ESR | Planizgning
% Planlzegning 01-09-2.. | 4 01-10-2021 401-11-2021
9 Planiasgring Master Detai 30-09-2.. | 4 31-10-2021 430-11-2021
0 september | oktober november
& Bruger opgaveoverblk - = =
Kundenavn + 7| opgavenavn + | Brugernavn 4 [Real.SA. | Timer Real. Real, SA. [Timer Heal.
4 8 1003 | Vestas A/S 4 2 (2021) Revision % admin - Admi 0 0,00 0 0 emo

401-12-2021
431-12-2021 Hovedtotal
december

Real. SA. | Timer Real. Real. SA. || Timer Rzal

(

Et simpelt eksempel p4, hvad resultatet bliver pa en enkelt kunde.

2 Var opmaerksom pa

e Planlegningen kigger et ar tilbage.

Det der f.eks. er udfert 1 april 2020 pa en bestemt opgave, for en bestemt kunde og for en
bestemt medarbejder, bliver overfort til april 2021 for samme kunde, samme opgave og

samme medarbejder.
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3 Anbefaling

Ved planlegningen i ClientTime anbefales det at begranse planlegningen, sa man ikke tager alle
kunder pd en gang. Planlegning er en meget tung proces, sa ver papasselig med ikke at valge for
bredt et filter.

1-2
Udpeg en enkel kundeansvarlig af gangen for dermed at gore det mere overskueligt og i ovrigt
ogsa slippe for at sidde og vente pd at den loader historiske data i lengere tid.

3
Angiv, hvilke medarbejdere, der skal planlaegges for.

4
Angiv en periode pa max. 12 maneder — det anbefales at tage 6 maneder af gangen.
Brug minedsplanlegningen.

% Fitter Planleegning > B

Kunder til planlzegning

K

| v[o]&]
Opgave kundeansvarlig:

| v[o]&]
Opgave ledelsesansvarlig:

| v[o]s]

Medarbejdere der skal planlzegges

Kundeansvarlig, Ledelsansvarlig, Ass. revisor,... | V

o

[Pabegyndt, Godkendt V]
|| Kun allerede planlagte

Dato

tart: 01-09-2021 [v]

& [31-12-2021 [v] °
eriod: ;w E 2]

Vis
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